Metodika na vystavovanie zmlav pre rezorty od 1. 1. 2011

Tato metodika slizZi na technické usmernenie vystavovania zmliv do Centralneho
registra zmliv (CRZ) podla novely obé&ianskeho zékonnika, ktorou sa dopiiia zakon ¢&.
40/1964 Zb. Obé¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a doplnaja
niektoré zakony.

CRZ bude zahfnat' vsetky nové zmluvy podpisané po 1.1.2011 aich dodatky.
Dodatky, uzavreté po 1.1.2011 pre zmluvy uzavreté pred 1.1.2011 sa tieZ budi zverejiiovat’
v systéme CRZ.

Na hlavnej stranke CRZ su postupne uvedené najnovsie zmluvy podpisané po
1.1.2011 s poradovym cislom, ktoré¢ bude pridelovat’ CRZ podl'a ¢asu vystavenia. Systém
bude sluzit’ aj na vystavovanie dohdd o zruSeni zavazku (resp. inych dvoj- a viacstrannych
pravnych Ukonov, v dbsledku ktorych dochadza k zruSeniu zavazku) pri jednotlivych
zmluvéch.

Technické poZiadavky:
Poziadavky na subory so zmluvou

- Zmluva v elektronickej podobe musi zodpovedat’ podpisanej papierovej verzii
zmluvy

- Zmluva (vratane priloh, dodatkov a priloh dodatkov) musi byt dodana v dvoch
vyhotoveniach:

1. Pdf subor obsahujlci sken celej podpisanej zmluvy ako obrazok
(zmluva bez skenu s podpismi sa nepovazuje za totoZnu s papierovou)

2. Pdf subor v textovo c¢itatePnej podobe (mdze byt bez podpisov
a peciatok, napr. pévodny subor, z ktorého sa zmluva vytlacila na
papier), kvoli fulltextovému vyhl'adavaniu (vynos MF SR ¢. 312/2010
§18 pism. d)

e Tip: stbor .PDF mozno napr. vytvorit’ z textoveho dokumentu
(.doc, .rtf a pod.) prislusnym SW (napr. PDF creator, Cute PDF,
Adobe acrobat, a pod.). Ak by bol PDF stibor vo vynimo¢nych
pripadoch vytvoreny z papierovej verzie zmluvy skenovanim,
musi byt nasledne — pred vloZzenim zmluvy do CRZ -
prevedeny na textovo citatelnu podobu pouzitim softvéru na
prevod textu z obrazkovej podoby do textovej (OCR softver).



Obsahové poziadavky

Kzmluve (prip. kdodatku) sU evidované nasledujiace udaje (povinné polozky su
pod¢iarknuté)

Cislo_zmluvy — &islo zmluvy podla evidencie prislusného rezortu, resp. jeho
podriadenej organizacie

Obstaravatel’ — konkrétna organizacia (napr. podriadend institdcia rezortu), ktora bola
zmluvnou stranou

Dodavatel’ — zmluvnd strana

ICO dodsvatela — Identifikaéné &islo dodavatela. Ak sa jedna o sikromni osobu,
toto pole ostava prazdne

Nazov zmluvy — presny nazov zmluvy

Datum ucinnosti — ak je zndmy. V opa¢nom pripade, t.j. ak pole ostane nevyplnené,
bude datum Ucinnosti nastaveny na deil nasledujtci po dni zverejnenia zmluvy v CRZ

Datum platnosti do — datum, kedy skonci platnost’ zmluvy, ak je znamy. Ak nie je
znamy toto pole zostdva prazdne ado rubriky poznamka mozZno napr. uviest, Ze

zmluva je uzavreta na dobu neurcita

Suma v zmluve — néklady na celkové plnenie zmluvy vratane DPH

Poznamka — pripadné poznamka k zmluve

Interné ID — tu je mozné zaznamenat’ id zmluvy vo vasom internom informa¢nom
systéme vasej organizacie, pre neskorsie 'ahsie dohl'adanie/parovanie.

V pripade nevyplnenie povinne poZadovanych ddajov, nebude zmluva vloZzena do
centralneho registra zmlav.



Technicky popis nahravania zmlav z rezortov do CRZ:

Komunika¢né moduly

Moduly pristupné od 1.1.2011;

1.

Manuélne zadavanie Uu(dajov aPDF suboru cez webové rozhranie vytvorenim
pristupovych prav pre vybrané indtitdcie do redakéného systému UV SR pre pridavanie
zmliav manualnym vyplianim udajov a nahratim suboru v PDF formate.

Nahravanie XML suborov manualne na server UV SR cez webové rozhranie vytvorenim
pristupovych prav pre vybrané intitcie do redakéného systému UV SR pomocou multi-
uploadu (hromadného nahravania XML suborov).

Pozn.: Import XML suborov prebieha automatizovane v prednastavenych intervaloch.

Moduly, ktoré budu spristupnené neskor:

3.

SOAP (Simple Object Access Protocol) — protokol pre vymenu dat vo forme XML
prostrednictvom siete. UZivatel' prenasa dita na server UV SR, kde su nasledne
automatizovane spracované do jednotnej databazy.

Stiahnutie XML suborov z definovanej adresy sumiestnenim XML subory na
internetovom serveri rezortu.

CSV (comma-separated values) — alternativny forméat pre vymenu dat s uvedenim linky
na stbor/zmluvu a nahratie suborov na server rezortu, pripadne server UV SR cez multi-
upload.

Definicia XML suboru

XML (eXtensible Markup Language) — pre vymenu dat v Struktdrovanej forme. XML subor
musi obsahovat zdkladné metadata o zmluve (vid. vzor XML suboru) a samotni zmluvu
v PDF formate kédovanu pomocou BASE64

Akceptovatel'né kodovania XML stiboru su windows-1250, utf-8 a iso-8859-2

VZOR XML suboru, definicia XML suboru a popis k zékladnym (povinnym) polozkam XML
suboru sa nachadzat’ v Technickej zone stranky CRZ, pristupnej po prihlaseni sa do systému:
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V technickej zone sa nachadzaju aj d’alsie uzitoéné odkazy, vratane video manualov, ktoré
podrobne demonstruju pouZivanie systému CRZ k zverejiiovaniu zmlav rezortmi.

Urad vlady SR nezodpoveda za nevystavenie zmluvy do CRZ v pripade nedodrZania
technickych poZziadaviek uvedenych v tomto metodickom pokyne!
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